畢業口試流程需注意事項
 
（一）填寫「畢業論文口試申請表」，送指導教授簽名後送回系辦。
（二）請指導教授決定口試委員/口試時間/地點，填寫「畢業論文建議口試委員資料」並請指導教授簽名後送系辦，及填寫「碩士學位考試委員名冊」(亦可mail電子檔)送系辦。
（三）1.口試委員聘函改為電子聘函，系辦會於口試前上簽呈請學校發電子聘函，請提醒口委自行至學校電子公文系統第三類公告領取。
 2.請將裝訂後的口試論文本寄出給口試委員。
 3.畢業論文口試費簽收單請於口試當天至系辦領取。
（四）至系辦公室登記借口試教室。
（五）口試當天需幫口試委員準備點心/飲料。
--------------------------------------------------------------------------------
 1.口試當天需準備(請至系網表單下載)
(1)口試評分單四張(一個口試委員一張)。
(2)口試記錄表一張（要把評分單上老師所寫的意見謄寫在記錄表上交回系辦）。
(3)論文審定書二張（一張需打上論文題目，另一張空白以便更改題目時可以套用）。
要記得給所有口試委員簽名＆指導教授簽名後送回所辦蓋系所主管的章！請勿預先打上口委的名字。
(4)學位考試成績資料表一張(召集人處請由非指導教授簽名)。
(5)管理學院碩(專)班學習品質保證評核表中文版即可(每位口委各一份,並用信封袋裝好)。
(6)口試費簽收單（請口試委員簽名，確認口試費金額及入帳帳號是否正確）。
-------------------------------------------------------------------------------
 2.送回系辦的資料如下：
1.口試評分單下半聯（有分數的那部分）。
2. 口試紀錄表。
3. 論文審定書。
(交回系辦蓋系所主管章，正本會讓學生帶回！系辦會copy影本)。
4. 學位考試成績資料表(召集人要簽名)。
5. 管理學院碩(專)班學習品質保證評核表(每位口委各一份)。
[bookmark: _GoBack]6. 口試費簽收單 。      
備註:在職專班學生於在學第四個學期之期末考周才能參加畢業論文口試，在此時間點之前欲參加畢業論文口試者要符合提前畢業規範並向系辦提出提前畢業申請。
