碩士班畢業口試流程
●口試前：
（1）最晚兩周前繳交下列資料：
□ A1.畢業論文口試申請表
□ A2.畢業論文建議口試委員資料表（註：召集人不得為指導教授）
□ A3.碩士學位考試委員名冊（同一天口試者可以一起交一份）
（2）至系辦公室借口試教室。
（3）詢問口委：
1.交通方式：高鐵／計程車需要請口委提供購票證明或票根，開車的口委若需要申請停車券請至少於前兩天告知系辦。
2.是否第一次來交大口試：若是，請提供存摺封面。
[bookmark: _GoBack]（3）口試前系辦會將電子聘函、邀請函寄給同學，請同學連同論文寄給口委。
（4）口試當天至系辦領取口試費領據／簽收單。
（5）口試當天需幫口試委員準備點心/飲料。
 -------------------------------------------------------------------------------
● 口試當天需準備（以下都需要口委／指導老師簽名繳回系辦）：
（1）B1.畢業論文口試評分表（每個口試委員各一張）
繳回下方分數那欄
（2）B2.畢業論文口試記錄表＊１
把評分單上老師所寫的意見謄寫在記錄表上﹐繳回系辦
（3）B3.論文審定書＊２（一張有論文題目,另一張空白以便更改題目時可以套用）
記得給所有口試委員簽名＆指導教授簽名後送回系辦蓋系所主管章和系章。
請勿預先打上口委的名字。系辦copy後，正本會讓學生帶回。
（4）B4.學位考試成績資料表＊１（指導教授及召集人都要記得簽名）
	中間論文口試委員的部分要打上所有口委的姓名，這部分不用簽名。
（5）B5.學習品質保證評核表（每個口試委員各一份）
檔案內口委姓名記得更改。
（6）口試費領據/簽收單
請口試委員確認口試費金額及入帳帳號是否正確之後簽名。

備註：在職專班未申請提前畢業者(含6月以前口試者)，註冊組一律於6月才收成績，最快於期末考周第1天才能辦理離校。
-------------------------------------------------------------------------------
● 口試後：
（1）請將修改過之論文上傳至碩博士論文系統，論文經系所＆圖書館審查通過後，系統會通知。
印出電子授權書、延長公開申請書（如果有申請的話）
（2）至註冊組離校系統（https://reg-grad.nctu.edu.tw/main.asp）啟動離校程序印出離校程序單。
（3）攜帶註冊組離校程序單、C1.系所離校程序單、論文３本至系辦辦理離校手續。
-------------------------------------------------------------------------------
●Ｑ＆Ａ：
Q1.下學期要出國交換的話成績怎麼辦？
A：請於口試前告知系辦，系辦會等你要畢業的那學期再送口試成績，審定書日期請填口試當天。
Q2.論文要印幾本？
A：交給系辦3本，其他自己決定（給指導教授及口委幾本）
